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Platnost od 01.08.2023
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— Smérnice EU o whistleblowingu
1. UCEL SMERNICE
1.1 Ukel. Uelem této Smérnice o ochrané a feSeni ozndmeni zaméstnancti §koly (déle jen

2.1

»Smeérnice) je stanoveni podminek pro podavani oznameni o protipravni ¢innosti, dale
pro pfijeti a posouzeni téchto oznameni, jakoZ i1 pro zajiSténi napravy a evidenci feSeni
oznament.

DEFINICE

Definice. Nize uvedené pojmy maji v tomto dokumentu nasledujici vyznam:

211

2.1.2

2.1.3

2.14

2.15

Dotcéené osoby znamenaji zaméstnance Spolecnosti, vEetné zaméstnanct docasné
pridélenych k vykonu prace pro Spolecnost, cleny organu Spole¢nosti, dalsi osoby
vykonavajici Pracovni ¢innost pro Spolecnost a jakékoli dalsi fyzické a pravnické
0soby spolupracujici se Spole¢nosti na zakladé smluvniho vztahu a jejich
zaméstnance, ¢leny organii a dalsi spolupracujici osoby.

Informace vylou¢ené z oznameni znamenaji informace, jejichz sdélenim v ramci
Ozndmeni by doSlo k poruseni zdkonné povinnosti mlcenlivosti, zejména
informace tykajici se innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky, informace,
jejichZ sdélenim by doslo k poruSeni povinnosti ml¢enlivosti registrované cirkve
¢i nabozenské spole¢nosti v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo
obdobného prava, informace, které by mohly ohrozit podstatny bezpecnostni
zajem Ceské republiky, informace podléhajici 1ékaiskému tajemstvi, informace
podléhajici advokatni mlc¢enlivosti a dalsi informace uvedené v § 3 Zékona.

Napravné opatifeni znamend opatfeni k néapravé Protipravniho jednani
a k budoucimu ptedchazeni jeho vzniku.

Nastroj znamena nastroj pro pfijimani a feSeni Oznameni v ramci Spole€nosti,
dostupny na adrese www.nntb.cz/c/Ihfs3bef

Odvetné opatieni znamena jakékoli jednani vyvolané Oznamenim a ucinéné

Spole¢nosti ¢i jinou osobou na jeji pokyn, ke kterému dochazi v souvislosti

s vykonem Pracovni Cinnosti a které mohou Oznamovatel ¢i Spfiznéna osoba

diivodné povazovat za zasah do svych prav ¢i opravnénych zajmi, a to zejména

rozvazani pracovniho poméru, odvolani vedouciho zaméstnance z pracovniho
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2.16

2.1.7

2.1.8

2.1.9

mista, zména pracovni doby nebo pracovisté, snizeni platu nebo odmény
z dohody, nerovné zachazeni nebo jiné znevyhodnéni.

Oznameni znamena podnét ucinény Oznamovatelem o Podezielé skutecnosti,
ktery obsahuje alespon informace uvedené v ¢l. 4.4 této Smérnice.

Oznamovatel znamena fyzickou osobu ¢inici Oznameni dle Zakona, ktera vi
a/nebo se jinak dozvédéla o Podezielé skutecnosti pied vykonem, pfi vykonu nebo
po vykonu Pracovni ¢innosti.

Podezrela skutecnost znamena skute¢nost nasvédcujici diivejSimu ¢i budoucimu
Protipravnimu jednani.

Protipravni jednani znamena jednani, k némuz doslo nebo mé dojit u osoby, pro
niz Oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava Pracovni
¢innost, a kterd ma znaky trestného ¢inu nebo piestupku, za ktery zakon stanovi
sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespoii 100.000,- K&, nebo které poruSuje
Zakon a/nebo které poruSuje jiny pravni ptedpis nebo piedpis Evropské unie, jak
tyto blize vymezuje Zakon.

2.1.10 Pracovni c¢innost znamend vykon zameéstnani, sluzby nebo statni sluzby,

samostatné vydélecné Cinnosti, prav spojenych s ¢lenstvim v pravnické osobé,
funkce ¢lena organu pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan ¢i jinak
povolavan (voleny organ), spravy svétenského fondu, dobrovolnické innosti,
prace v ramci doCasného pridéleni zaméstnance, prace zameéstnance agentury
prace nebo odborné praxe, nebo prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy
0 poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiné obdobné plnéni.

2.1.11 PrisluSna osoba znamend osobu, ktera pfijima Oznameni, tato pfezkoumava a

navrhuje mimofadna opatifeni dle odst. 6.5 Smérnice a Napravnd opatieni.
PiisluSnou osobou miiZe byt jen fyzicka osoba, ktera je beztihonn4, zletila a plné
sveépravna.

2.1.12 Smérnice znamena tuto Smeérnici o feSeni oznameni.

2.1.13 Spolecnost znamena SOS A SOU BEROUN — HLINKY, Okruzni 1404, 266 73

Beroun

2.1.14 Spriznéna osoba znamena:

2.1.14.1 osobu, ktera umoznila nebo usnadnila ucinéni nebo zkoumani
divodnosti Oznameni;

2.1.14.2 osobu, ktera je viici Oznamovateli blizkou osobou;
2.1.14.3 pravnickou osobu, jejimz je Oznamovatel spole¢nikem nebo ¢lenem,;
2.1.14.4 pravnickou osobu, jejihoZ voleného orgénu je Oznamovatel ¢lenem,;

2.1.14.5 osobu, ktera je ve vztahu k Oznamovateli nebo pravnické osobé¢ dle odst.
2.1.14.3 nebo 2.1.14.4 Smérnice osobou ovladajici, ovladanou nebo
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3.1

3.2

3.3

4.1

4.2

4.3

4.4

osobou ovladanou stejnou ovladajici osobou;

2.1.14.6 osobu, kterd je zaméstnancem Oznamovatele nebo ktera je vici
Oznamovateli v obdobném postaventi;

2.1.14.7 osobu, pro kterou Oznamovatel vykonava Pracovni ¢innost;

2.1.14.8 svéerensky fond, jehoz je Oznamovatel nebo pravnicka osoba dle odst.
2.1.14.3 nebo 2.1.14.4 Smérnice zakladatelem, obmySlenym nebo
osobou, ktera zvy$i majetek svéfenského fondu smlouvou nebo
pofizenim pro pfipad smrti.

2.1.15 Zakon znamena zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel, ve znéni
pozdéjsich predpist.

PUSOBNOST SMERNICE

Osobni piisobnost. Tato Smérnice je zdvaznd pro vSechny Oznamovatele, Dotcené
osoby a PisluSnou osobou.

Vécna pisobnost. Tato Smérnice upravuje podavani, pfijimani, posuzovani a feSeni
Oznameni, jakoz i evidenci piijatych Oznameni.

Casova piuisobnost. Tato Smérnice se pouzije na Oznamenti, ktera se tykaji Protipravnich
jednani bez ohledu na to, zda k nim doslo pfed ¢i po nabyti G€innosti Smérnice.

PODAVANI OZNAMENI

Podani oznameni. Dot¢ené osoby, které maji informace o Podezielé skute¢nosti, mohou
ucinit Oznameni dle této Smérnice, anebo ucinit Ozndmeni prostiednictvim vnéjSiho
oznamovaciho systému vedeného Ministerstvem spravedInosti.

Osoba prijimajici Oznameni. Oznameni piijima Ptislusna osoba, kterou je Ing. Radek
Vrnak, e-mail info@ksco.cz , tel. +420 731 136 085. Pokud se Podeziela skutenost
uvedena v Oznameni tyka této Ptislusné osoby ¢i by tato PiisluSna osoba mohla byt dle
odivodnéného nazoru Oznamovatele ve stfetu zdjmi, pak Ozndmeni piijima a dalsi
povinnosti Piislusné osoby dle této Smérnice vykonava Tomas Doul, tel. 608 183 080;
Vv takovém piipadé Pfislusna osoba i bez podnétu Oznamovatele pieda feSeni takového
Oznameni této osob¢.

Zpusob podani Oznameni. Oznamovatel mize ucinit Oznameni predev§im
prostiednictvim Nastroje. PfisluSna osoba piijme také oznameni u€inéné prostiednictvim
e-mailu info@ksco.cz , telefonicky na tel. +420 731 136 085 nebo Ustné€ V miste sidla
Spolecnosti €1 V jiném misté stanoveném na zakladé dohody s Ptislusnou osobou; podani
ustniho ozndmeni bude Oznamovateli umoZznéno v pfiméfené lhite, nejdéle vsak do 14
dnii ode dne, kdy o to Oznamovatel pozadal.

Obsah Oznameni. Ozndmeni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni,

nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit totoznost Oznamovatele a dale informace
0 mozném Protipravnim jednani.
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5.

5.1

5.2

53

54

55

PRIJIMANI OZNAMENI

Prijeti Oznameni. PfisluSna osoba piijme Oznameni ucinéné jakymkoli zpiisobem dle
odst. 4.3 Smérnice. Pfislusna osoba vsak piijeti Ozndmeni odmitne, pokud obsahuje
Informace vyloucené zoznameni; v takovém piipadé Oznamovatele vyrozumi,
ze Oznameni nemuze byt z téchto divodu pfijato, a to ve lhiuté dle odst. 5.7 Smérnice.
Paklize Pfislusna osoba pfijme Oznameni uc¢inéné jinym zpliisobem nez prostiednictvim
Nastroje, je povinna takové Oznameni zaevidovat v ramci Nastroje bez zbytecného
odkladu po jeho obdrzeni.

Ziskavané informace. PrisluSnd osoba se pifi pfijimani Oznameni dotazuje
Oznamovatele na nasledujici:

5.2.1 popis Podezielé skutecnosti;

5.2.2 informace o Protipravnim jednani, zahrnujici popis Protipravniho jednani, Cas
Protipravniho jednani a uvedeni zapojenych osob;

5.2.3 udaje Oznamovatele a zapojenych osob (jméno, pfijmeni, datum narozeni
a bydlisté, pozice ve Spolecnosti ¢i vztah ke Spole¢nosti, telefon, e-mail, vztah
zapojenych osob k Protipravnimu jednani);

5.2.4 dikazy a dalsi dostupné informace a dokumenty o Protipravnim jednéni;

5.25 piipadny souhlas Oznamovatele s informovanim pfislusného spravniho,
policejniho nebo jiného organu vetejné moci; tento souhlas neni Oznamovatel
povinen udélit.

Ochrana totoZnosti. Pfislusna osoba zajiStuje, Ze nedojde zasadné k prozrazeni
totoznosti Oznamovatele, Sptiznénych osob ani osob uvedenych v Oznameni. Totoznost
téchto osob miliZze PrisluSnéd osoba sdélit tfeti osobé pouze s jejim pisemnym souhlasem,
popt. v ptipadech, kdy je k takovému sdé€leni povinen na zaklad¢ zakona; v takovém
pfipadé¢ o takovém postupu a diivodech sdéleni totoZnosti informuje Oznamovatele.
Timto neni dotCena moznost PtisluSné osoby informovat Spole¢nost o totoznosti osob,
jejichz jednanim doslo a/nebo mélo dojit k Protipravnimu jednani ¢i které do néj byly
zapojeny, dle dalSich ustanoveni této Smérnice.

Mléenlivost o informacich v Oznameni. Piislusnd osoba zachovava mlcenlivost
0 skutecnostech, které se dozveédéla pii vykonu své ¢innosti dle této Smérnice, zejména
o informacich uvedenych v Oznameni, a to 1 po ukon¢eni vykonu této ¢innosti. Ptislu§na
osoba neposkytne tfeti osobé informace, které by mohly ohrozit ucel ¢inéni Ozndmeni.
Timto neni dotéena moznost Pfislusné osoby informovat Spolecnost o zjisténych
Protipravnich jednéanich dle dalSich ustanoveni této Smérnice.

Zaznam obsahu Oznameni. Pfed u¢inénim telefonického ¢i ustniho Oznameni pouci
Ptislusna osoba Oznamovatele o skute¢nosti, Ze se souhlasem Oznamovatele mize byt
pofizena zvukova nahravka Oznameni; bez souhlasu Oznamovatele k potizeni nahravky
oznameni nedojde. Pfislusna osoba dale pou¢i Oznamovatele o moznosti vyjadrit se ke
zvukové nahréavce €i pfepisu a toto mu umozni. Pipadné vyjadieni ptilozi Pfislusna osoba
k potizené nahravce Ci prepisu. Piislusna osoba dale sepiSe pisemny zaznam, ktery vérné
zachyti podstatu takového Oznameni. Pfislusnd osoba dale pouc¢i Oznamovatele o
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5.6

5.7

6.1

6.2

6.3

6.4

moznosti vyjadrit se k takovému zaznamu a toto mu umozni.

Pouceni Oznamovatele. Pfislusna osoba pouci Oznamovatele pii piijeti Oznameni
0 ochrané jeho totoznosti, ml¢enlivosti o informacich v Oznameni a dalSim postupu
feSeni Oznameni, jakoz i o zpracovavani jeho osobnich udaji v rozsahu Informace
0 ochrané¢ osobnich udaju Oznamovatele dostupné zde https://www.soshlinky.cz/gdpr
Pokud poskytnuti takového pouceni pfi piijeti Oznameni neni mozné, bude pouceni
soucasti informaci dle odst. 5.7Smérnice, pokud jsou tyto poskytovany.

Informovani o prijeti Oznameni. PfisluSna osoba informuje Oznamovatele o pfijeti
Oznameni do 7 dnii od jeho piijeti. Tato povinnost se neuplatni v ptipad¢, kdy:

5.7.1 Oznamovatel vyslovné pozéadal Pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti Ozndmeni
nevyrozumivala, nebo;

5.7.2 je ziejmé, ze vyrozuménim o piijeti Oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
Oznamovatele jiné osobé.

POSOUZENI OZNAMENI

Lhiita pro posouzeni a informace o prubéhu. Piislusnd osoba posoudi diivodnost
Oznameni do tficeti (30) dni od jeho pfijeti. Ve skutkove ¢i pravné slozitych ptipadech
muze Pfislusnd osoba tuto lhiitu prodlouzit az o tficet (30) dnt, nejvySe vSak dvakrat;
v takovém piipad¢ vSak musi o prodlouzeni lhiity a jeho divodech vzdy informovat
Oznamovatele pfed uplynutim plivodni lhity. PfisluSna osoba nebude Oznamovatele
informovat dle tohoto odst. 6.1 Smérnice v pfipadech dle odst. 5.7.1 a 5.7.2
této Smérnice.

Zpisob feSeni Oznameni. PfisluSna osoba posuzuje Ozndmeni osobné a neni pfi ném
vazéana pokyny jinych osob ve Spolecnosti.

Prubéh posuzovani. Piislusna osoba pii posuzovani diivodnosti Oznameni provadi
zejména nasledujici kroky:

6.3.1 detailn€ posuzuje Podezielou skutecnost a dohledava dalsi Podezielé skutecnosti;

6.3.2 ziskdva uceleny obraz o Protipravnim jednani, zahrnujici detailni informace
0 Protipravnim jednani, jeho pribchu, vyvoji v Case a opakovani, konkrétnim
jednani zapojenych osob a jejich podilu na tomto Protipravnim jednani;

6.3.3 posuzuje ziskané dikazy, informace a dokumenty o Protipravnim jednani
a ziskava veskeré dalsi dikazy, informace a dokumenty k vySetfeni konkrétniho
Protipravniho jednani, a to jak vlastni aktivitou, tak od Povinnych osob
a za spoluprace s nimi.

Soucdinnost. Spolecnost a Dotené osoby poskytnou PtisluSné osob¢ veskerou soucinnost
potfebnou pro posuzovani Oznameni, a to vcéetné¢ osobnich konzultaci, poskytnuti
jakychkoli informaci a dokumentii a zpfistupnéni zafizeni a prostor Spole¢nosti.
Tuto soucinnost poskytne Spolecnost i Dotcené osoby i tehdy, pokud by se jejim
poskytnutim dopustily poruseni povinnosti ml¢enlivosti zalozené smlouvou, zdkonem ¢.
280/2009 Sb., danovym fadem, ve znéni pozdéjsich piedpist, nebo jinymi pravnimi
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6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

predpisy upravujicimi vykon Pracovni ¢innosti. Bez ohledu na vyse uvedené vSak nesmi
dojit k naruseni divérnosti Informaci vyloucenych z Ozndmeni.

Prijeti mimoradnych opatieni. Pokud Piislusnd osoba dojde pii feSeni Oznameni
k zavéru, ze divodné hrozi zavazné ¢i nenapravitelné nasledky Protipravniho jednani,
navrhne neprodlen¢ ¢lentim statutarniho organu Spolecnosti s vyjimkou takovych Clend,
kterych se Protipravni jednani piimo tyka, popt. pokud se Protipravni jednani tyka vSech
Clent statutarniho orgédnu Spolecnosti, ¢lenim nejvysSiho organu Spolec¢nosti,
mimotadna opatieni k zabranéni vzniku téchto negativnich nésledkii. Mimotfadnymi
opatfenimi jsou zejména udéleni pokynu Dotcené osob€, zamezeni piistupu Dotcené
osob¢ k zatizenim ¢i do prostor Spole¢nosti, zména zafazeni ¢i povinnosti Dotéené osobé
¢1 docCasné pieruseni spoluprace s DotCenou osobou, je-1i to mozné. Mimoiadna opatieni
PtisluS$na osoba nenavrhne, pokud by timto postupem mohlo dojit k vyzrazeni totoznosti
Oznamovatele nebo Spiiznéné osoby nebo ke zmaieni nebo ohrozZeni tcelu trestniho
fizeni i fizeni o prestupku, popf. o jedndni majiciho znaky prestupku. Osoba odpovédna
za prijeti mimotadnych opatfeni bude urcena za piiméteného uziti postupu dle odst. 7.1
Smérnice. Mimotadna opatfeni budou provadéna do ukonceni posuzovani Oznameni dle
odst. 6.6 Smérnice a ptijeti Napravnych opatieni dle odst. 7.1 Smérnice.

Zavér posouzeni. Na zakladé posouzeni Oznameni ucini Piislusnéd osoba zavér o tom,
zda doslo k Protipravnimu jednani ¢i nikoli, zda bylo Oznameni u¢inéno v dobré vite
Oznamovatelem domnivajicim se v dobré vife o pravdivosti informaci uvedenych
v Ozndmenti, jaké byly okolnosti Protipravniho jedndni a zapojené osoby ve smyslu odst.
6.3.2. Smérnice a tyto zavéry podlozi dikazy, informacemi a dokumenty dle odst. 6.3.3
Smeérnice.

Informovani Spolecnosti. Pokud Pfislusna osoba dojde k zavéru, Zze doslo
K Protipravnimu jednani, oznami tuto skute¢nost ¢leniim statutarniho organu Spolec¢nosti
s vyjimkou takovych clent, kterych se Protipravni jednani ptimo tyka, popt. pokud se
Protipravni jednani tyka vSech Clent statutdrniho organu Spolecnosti, oznami PtisluSna
osoba tuto skute¢nost ¢lentim nejvyssiho organu Spole¢nosti. V tomto ozndmeni uvede
Piislusnd osoba také navrhovand Napravna opatieni, ledaze by timto postupem mohlo
dojit k vyzrazeni totoznosti Oznamovatele nebo Sptiznéné osoby nebo ke zmateni nebo
ohroZeni ucelu trestniho fizeni ¢i fizeni o prestupku, popf. o jednani majiciho znaky
prestupku; v takovém piipadé navrhne PfisluSna osoba Napravna opatieni v okamziku,
kdy tyto okolnosti nebudou branit jejich pfijeti.

Informovani Oznamovatele. Ptislusna osoba dale informuje Oznamovatele v piivodni
¢i prodlouzené lhiité dle odst. 6.1 Smérnice o tom, zda bylo Oznameni posouzeno jako
diavodné ¢i nikoli. Ptislusna osoba nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 6.8
Smérnice v piipadech dle odst. 5.7.1 a 5.7.2 této Smérnice.

Pouceni Oznamovatele. Pokud bylo Oznameni vyhodnoceno jako nedtvodné, pouci
Ptislu§na osoba Oznamovatele o tom, Ze na zaklad€ skutecnosti uvedenych v Ozndmeni
a dalSich ji znamych skutecnosti neshledala podezieni ze spachani Protipravniho jednani
a soucasné pouci Oznamovatele o0 moznosti podat Oznameni prostiednictvim vnéjsiho
oznamovaciho systému vedeného Ministerstvem spravedlnosti, nebo shledala, Ze
Ozndmeni se zaklad4 na nepravdivych informacich. V ptipadé, kdy se Oznameni
tykalo Protipravniho jednéani, pouci Pfislusna osoba Oznamovatele o pravu ucinit
ozndmeni u prislusného organu vetejné moci.

Informovani organi. Pokud Prfislusnd osoba dosla k zavéru, ze existuje divodné
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7.1

7.2

7.3

8.1

8.2

podezieni na spachdni Protipravniho jednani, a soucasn¢ ziskala od Oznamovatele
souhlas dle odst. 5.2.5 Smérnice, neprodlené informuje piislusny spravni, policejni nebo
jiny organ vetejné moci. Pokud je toto Protipravni jednéni trestnym ¢inem, u¢ini o ném
ozndmeni dle zékona vzdy.

RESENI OZNAMENI

Népravna opatieni a Dotéené osoby. Pokud bylo Oznameni vyhodnoceno dle ¢l. 6 této
Smérnice jako diitvodné, ur¢i organ Spolecnosti, kterému byla tato skute¢nost oznamena
dle odst. 6.7 Smérnice, pfijimand Napravna opatieni dle odst. 7.3 Smérnice a Dotcené
osoby povéiené zajisténim téchto Napravnych opatieni, o ¢emz neprodlené informuje
PtisluSnou osobou.

Informovani Oznamovatele. PiisluSna osoba bez zbyte¢ného odkladu informuje
Oznamovatele o Napravnych opatifenich ptijimanych dle odst. 7.1 Smérnice. Ptislusna
osoba nebude Oznamovatele informovat dle tohoto odst. 7.2 Smérnice v piipadech dle
odst. 5.7.1 a 5.7.2 této Smérnice.

Napravna opatieni. K napraveni nebo ptedejiti Protipravniho jedndni mohou byt ptijata
zejména, nikoliv vSak pouze, nasledujici Napravna opatieni:

7.3.1 udéleni pokynu Dotéené osobé ¢i jiny zplsob ndpravy faktického stavu;
7.3.2 zamezeni ptistupu Dotcené osoby k zatizenim ¢i do prostor Spole¢nosti;
7.3.3 zména zatazeni ¢i povinnosti Dot¢ené osoby;

7.3.4 ukonceni ¢i zména spoluprace s Dotcenou osobou;

7.3.5 kazenské opatieni vici Dotcené osob€ ¢i vyuziti sankénich mechanismi
dle smlouvy s Dot¢enou osobou;

7.3.6 kompenzace 0jmy vzniklé poSkozenym osobam a zajisténi odborného poradenstvi
posSkozenym osobam,;

7.3.7 uplatnéni naroku na nahradu ujmy ¢i na zdrzeni se dal§iho Protipravniho jednani,
popft. podpora poskozené osoby pii jejim uplatnéni takového naroku vici skiidei;

7.3.8 podani trestniho oznameni, uplatnéni naroku na ndhradu $kody v trestnim fizeni,
popft. podpora poSkozené osoby pfi téchto krocich.

EVIDENCE OZNAMENI

Zpusob vedeni evidence. Piislusna osoba vede v souladu se Zakonem evidenci vSech
Oznameni, a to vyhradné v Nastroji. Tato evidence je ptistupna pouze Ptislusné osobé,
kterd nesmi ohrozit ditvérnost v nich uchovavanych informaci.

Obsah evidence. V evidenci jsou vedeny veskeré informace o feseni Oznameni dle této
Smérnice, a to v rozsahu poZadovaném Zakonem (datum pfijeti ozndmeni; jméno,
pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa Oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost Oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy; shrnuti obsahu
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8.3

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Oznameni a identifikace Dotéené osoby, proti které Oznameni smétovalo, je-li jeji
totoznost znama; a datum ukonceni posouzeni diivodnosti Oznameni Pfislusnou osobou
nebo povéienym zaméstnancem a jejich vysledek.

Doba wuchovani. Piislusnd osoba je povinna uchovdvat Oznadmeni podané
prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému a dokumenty souvisejici s Oznamenim
po dobu péti (5) let ode dne pfiijeti takového Oznadmeni.

DALSI POVINNOSTI PRI RESENI OZNAMENI]

Nestrannost. Prislusna osoba postupuje pti vykonu prav a povinnosti podle Smérnice
nestranng.

Ziakaz postihu Prislusné osoby. Pfislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti
dle Zékona jakkoli postihovéna.

Diivérnost Oznameni. Veskeré Dotéené osoby a PiislusSna osoba chrani diivérnost
obsahu Oznameni a souvisejicich informaci, vcetné totoznosti Oznamovatele,
Spiiznénych osob a dalSich osob uvedenych v Oznameni dle odst. 5.3 a 5.4 Smérnice a
zasahuji do prav téchto osob jen v nutném rozsahu povoleném Zakonem.

Zakaz Odvetnych opatFeni. Oznamovatel ani Spiiznéné osoby nesmi byt vystaveny
vV navaznosti na ucinéné Oznameni a v souvislosti svykonem Pracovni ¢innosti
jakymkoli Odvetnym opatienim. Timto vSak nejsou dotéeny moznosti opravnéného
postupu Spolecnosti vii€i Oznamovateli v ptipadé, kdy ucinil védomé nepravdivé
Oznameni, jakoz 1 vii¢i dal§im osobam podilejicim se na ucinéni takového Oznameni.

Zverejnéni udaju. PiisluSnd osoba bude udrZovat aktudlni informace o zpiisobech
oznamovani, identité Ptislusné osoby a kontaktnich udajich pro dorucovani oznadmeni,
které Spolecnost uvetejiiuje zpiisobem umoznujicim dalkovy piistup.

Magr. Jifi Perlinger
feditel skoly
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Ochrana oznamovatelu

V souladu se zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelii, ktery do tuzemského
pravniho Fadu transportoval Smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze
dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava, jsou stanoveny podminky
pro podavani oznameni o protipravni ¢innosti, dale pro prijeti a posouzeni téchto
oznameni, jako i pro zajiSténi napravy a evidenci FeSeni oznameni.

Hlavnim cilem ochrany oznamovateld je umoznit odhalovat protipravni jednani odehravajici se
na pracovisti nebo pfi vykonu pracovni (¢i jiné obdobné) Cinnosti ¢i v souvislosti s ni, o
kterych zaméstnanci a dalsi fyzické osoby v podobném postaveni za normalnich okolnosti
zaméstnavatele nebo pfislusné statni organy neinformuji, a to zejména z obavy ze ztraty
zameéstnani ¢i jiného postihu.

Oznamovatelem je fyzicka osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
dozvédéla o protipravnim jednani, které poruSuje pravni piedpis spadajici do jedné z oblasti
uvedenych niZe a tuto skute¢nost oznamila prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému,
externiho oznamovaciho systému nebo uvetejnénim, piipadné piimo ptislusnym organtim
vefejné moci (napi. policejni organ, statni zastupce, organ spravniho trestani).

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se rozumi:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

b) samostatna vydéle¢na Cinnost,

€) vykon prav spojenych s Gcasti v pravnické osobé,

d) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

e) plnéni Gkold v ramci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji
ucet,

f) sprava svéteneckého fondu,

g) dobrovolnicka ¢innost,

h) odborna praxe, staz,

i) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, nebo

J) uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Shora uvedené fyzické osoby jsou opravnény oznamovat protipravni jednani (poruseni
prava Unie) tykajici se nékteré z téchto oblasti:

a) financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovétrovacich sluzeb, finan¢nich produkti a
financnich trhq,

b) dané z pfijmi pravnickych osob,

€) predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
d) ochrany spotiebitele,

e) souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

f)  bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
g) ochrany Zivotniho prostiedi,

h) bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

i)  radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

J)  hospodaiské soutéze, vetejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
K) ochrany vnitiniho potadku a bezpec¢nosti, Zivota a zdravi,
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I)  ochrany osobnich udajt, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci

a informacnich systémil,

m) ochrany finan¢nich zajma Evropské unie, nebo

n) fungovani vnitiniho trhu v¢etné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

Prislu$nou osobou urcenou k pfijimani, zkoumani a dal§imu nakladani s oznamenimi

je: Radek Vriak, Keystone Company a.s., tel.: 731 136 085, e-mail: info@Xksco.cz.
Doporuceny zpusob podavani ptipadnych ozndmeni je prostiednictvim aplikace: Nenech to
byt z Google Play ¢i App store.

Nebo pies webovou stranku: www.nntb.cz — Chci néco oznamit — Moje organizace a zadani
koédu: povenxdequ

DalSi moZnosti podavani oznameni:
e Telefonicky na telefonnim ¢isle 731 136 085.

Osobné po dohodé na telefonnim ¢isle 731 136 085 nebo na e-mailu info@ksco.cz.

Pisemné ptes e-mail: info@ksco.cz.

Pisemn¢ postou na adresu: SOS A SOU BEROUN — HLINKY, Okruzni 1404, 266 73
Beroun v obalce oznaéené: ,NEOTVIRAT — URCENE PRO PRISLUSNOU
OSOBU*.

Pomoci QR kodu
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Komunikac¢ni platforma navod

Viazené kolegyné, kolegové,

dnes pro vas mame velkou novinu. Rozhodli jsme se spustit novou firemni komunikacni
platformu Nenech to byt (NNTB), ktera funguje na principu online schranky diivéry.

Co to pro vas znamena?

Chceme, aby se naSi zaméstnanci mohli svéfit s ¢imkoliv, co je trapi. Nebo tieba ti
ostychavéjsi 1 s dobrym napadem na vylepseni. Casto jsou slySet jen ti sebevédomi, ktefi se
neboji promluvit nahlas. Ale dobfe vime, Ze se najdou vzdy kolegové, kteii by se chtéli ozvat,

ale stydi se, maji obavy nebo piipadn¢ negativni zkusenosti z minulych zaméstnani.

Vy se ale bat nemusite. Napsat mizete cokoliv, co vas trapi nebo zajima, a to anonymné nebo
jmenovité. Je to na Vis.

Vase zpravy putuji pak ptimo feSiteli a spole¢né¢ miizeme véc tesit. Vyhodou NNTB je, Ze si
nemusite vytvaiet zadny ucet, a tak na Vas podnét budeme moci bez problému odpoveédét a
aktivné jej fesit.

Podnéty posilejte klidné ze svych osobnich zatizeni skrze tento odkaz:
https.//www.nntb.cz/c/Infs3bef

Vyuzit mizete také mobilni aplikaci dostupnou na Google Play a App Store.
Piistupovy kéd pro odeslani podnétu je: povcnxdcqu

TeSime se na vSechny napady a ptipominky.

Nenechte to byt

Vytvarejte bezpecné a prijemné prostiedi na pracovisti. Skrz NNTB mUze kdokoliv v
organizaci anonymné oznamit jakykoli problém nebo dat podnét ke zlepsSeni stavajici
situace.
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A - B - ¥

1. Objevi se problém ¢&i riziko, o 2. Zaméstnanec, ktery ho 3. Kompetentni osoba se
kterém neni snadné miuvit registruje, na néj pfes NNTB oznamenim zabyva, mazZe s
osobné, anonymné upozorni odesilatelem nadale
kompetentni osobu ve firmé. komunikovat a situaci Fesit.

Odeslani upozornéni

Pres webové stranky

. Jdéte na www.nntb.cz.
Kliknéte na Chci néco oznamit.

Ve vybeéru zvolte organizaci

Zadejte pristupovy kod Vasi organizace: povcnx4cqu

. Vyberte kategorii upozornéni a doplnte vice informaci, pripadné prilozte
prilohy. Pokud ma Vase organizace vicero pobocek, zvolte tu, které se

i A W N =

upozornéni tyka.

NNTB Organizace % Gedtina v & Odhlasit se

Dékujeme, Ze to nenechavate
byt!

Dé&je se ve vadi organizaci néco $patného? Neciti se nékdo v kolektivu dobfe? Diky NNTB
na to mézZete upozornit veden &i jinou kempetentni osobu v organizaci, ktera se ma

Zkontralovat upozornéni

podobnymi prablémy zabyvat.

Ceho se upozornéni tyka?*

Vice informaci ©*

Poslat upozornéni jake anonymni

6. Rozhodnéte se, zda upozornéni odeslete anonymné, nebo uvedete své jméno.
7. Kliknéte na Odeslat.
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O Vase upozornéni obdrzi povérena osoba ve Vasi organizaci, ktera se jim
bude zabyvat a situaci resit.
8. Po odeslani si ulozte vygenerovany kli¢ k upozornéni, abyste se k nému mohli
kdykoliv vratit.

NNTB Organizace %, Cestina v & Odhlasit se

Dékujeme za vasi pomoc!

Upozornéni jsme odeslali kompetentnim osobam ve vagi firmé, které se jim uréité
Zkentrolovat upozornéni budou zabyvat. V pfipadé zivot ohrezujici situace zavolejte linku 112

PRO NASLEDNOU KOMUNIKACI A KONTROLU STAVU UPOZORNEN(
POUZIJTE KLIE K UPOZORNENI.

Kli€ k upozornéni: aex2k2rj5kéroe [J

Zkontrolovat upozornéni

&  Komunikace je provozovana externi spolednosti a pokud jste nezadali své jméno, je zcela anonymni.

FaceUp Technology s.r.0. © 2021

9. Po kliknuti na Zkontrolovat upozornéni muzete doplnit cokoliv dalsiho,
sledovat stav vaseho upozornéni a komunikovat s resitelem.

Pres mobilni aplikaci

1. Stahnéte si aplikaci Nenech to byt z Google Play ¢i App store.

2. Nasledné jiz pokracujte podle bodt 3, 4, 5, 6, 7, 8 a 9 vyse.

Sledovani stavu upozornéeni

Bézte na_www.nntb.cz

Kliknéte v menu na Zkontrolovat oznameni.

Ve vybéru zvolte organizaci

Zadejte pristupovy kod Vasi organizace:

Kliknéte na Zkontrolovat upozornéni

Zadejte klic k upozornéni, ktery Vam byl vygenerovan po jeho odeslani.

o g h whE
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7. Sledujte stav vaseho upozornéni, pripiste vice informaci, nebo se na cokoliv
zeptejte resitele, ktery se jim zabyva.

Moje upozornéni

Zkontrolovat upozornéni

Upozornéni Oteviené
22. unor 2021 0:04 22. Gnor 2021 0:04
Trapeni kolegli nebo vase (deprese, Uzkost, vyhofeni, psychické problémy)

Kolegyné Lucka Sramkova je oividné pfepracovana. Posledni dobou je toho na ni hrozné moc a vidim, Ze je
dlouhodobé ve stresu. Sama nefekne nic, ale obavam se, Ze brzy vyhoii a najde si néco jiného. A to by vSechny na
nasem oddéleni mrzelo. Ma do toho problémy doma... Prospéla by ji podpora od vedeni a mozna uleveni od
nékterych Ukoll. Pfedem moc dékuji.

Chat ®

Petra Novakova

Dékujeme, s panf Lucif se spoji persondini oddéleni a zkusi s ni probrat, co ji trépi a jak ji mazeme pomoci. Chceme, aby se tu
kazdy citil dobfe.

Casto kladené otazky

Kdo ma k jednotlivym upozornénim pristup?

Upozornéni posilame organizaci povérenym osobam, které se mohou podobnymi
problémy zabyvat. M(ze jit napriklad o personalniho manazera ¢i pfimo vedeni
organizace. Nikdo z organizace nezjisti, kdo a z jakého zarizeni upozornéni odeslal.

K jakym informacim ma pfistup NNTB?
NNTB nema k upozornénim pfistup a nemGzeme je precist. VSechna upozornéni jsou
Sifrovana na cesté k prijemci.

Je NNTB opravdu anonymni?

Pro odesilatele upozornéni je NNTB v pripadé spravného pouziti (neprihlasuje se z
firemni sité...) anonymni a pokud autor neuvede své jméno, nikdo se ho nedozvi.
Jména, ktera v upozornéni uvedena jsou, se dostanou k osobé zvolené organizaci,
ktera se ma podobnymi pripady zabyvat. Ani ta se vsak nedozvi, kdo a z jakého
zarizeni upozorneni odeslal. VSe je maximalné chranéno.

Co kdyz zapomenu kli¢ ke svému upozornéni?
Kli¢ k vaSemu upozornéni nejde kvali silnému zabezpeceni nijak obnovit. Mizete
odeslat upozornéni nové a komunikovat s resitelem skrz néj.
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Dékujeme, ze to nenechavate byt!
www.nntb.cz
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